附件2
招聘计划一览表
	招聘岗位
	专业要求
	人数
	年龄
	其他要求

	岗位1：
综合事务助理
	信息管理与信息系统、工程管理、会计学、审计学、公共事业管理、汉语言文学
	1
	35周岁及以下（1984年5月29日以后出生）
	1. 大学本科及以上；
2. 具备较强的分析策划、组织协调能力，具有较强的文字素养；
3. 具有助理会计师资格证及以上，熟练使用会计电算化和办公软件；
4. 工作经验2年及以上。（以社保缴纳为准）

	岗位2：
驾驶员
	无专业要求
	1
	40周岁及以下（1979年5月29日以后出生）
	1、 学历高中及以上学历，有C1及以上机动车驾驶证驾照;
2、 从事驾驶工作岗位5年以上（2015年5月29日前）；无重大交通责任事故及违章。
3、 有2年及以上驾驶员工作经验（以单位盖章证明为准）。 
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